Š K O L S K Ý     P O R I A D O K

Materskej školy 
Východná 715
Školský poriadok Materskej školy je vypracovaný v

zmysle vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z.z. a 308/2009 Z.z.

o materskej škole,  zákona NRSR č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní v znení neskorších zmien a predpisov,  zákona 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia v znení zmien a  doplnkov,
Pracovného poriadku pre  pedagogických a ostatných  pracovníkov

Materskej školy vo Východnej s prihliadnutím na jej  špecifické
podmienky.
Vypracovala:                                                   ..........................................................

                                                                               Mgr. Zuzana Fridmanová
                                                                                          riaditeľka MŠ

Školský poriadok v súlade s § 153 školského zákona upravuje podrobnosti o:

1. Výkone práv a povinností  detí a ich zákonných zástupcov v škole, pravidlách vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy.
2. Prevádzke a vnútornom režime školy.
3. Podmienkach na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálnopatologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím.
4. Podmienkach zaobchádzania s majetkom, ktorý škola spravuje.
1. Výkon práv a povinností  detí a ich zákonných zástupcov v škole, pravidlá vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy

Práva a povinnosti dieťaťa 

1) Dieťa má právo na:
a)  Rovnoprávny prístup ku vzdelaniu.
b) Bezplatné vzdelanie pre päťročné deti pred začiatkom plnenia povinnej školskej dochádzky v materskej škole.
c) Vzdelanie v štátnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom týmto zákonom.
d) Úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti.
e) Poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním.
f) Výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí.
g) Organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny. 

h) Úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu násiliu.
i) Individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav v rozsahu ustanovenom zákonom.
2) Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo :
a) Na výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na vytvorenie podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú.
3) Dieťa  je povinné:
a) Neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a vzdelávania.
b) Dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy. 

c) Chrániť pred poškodením majetok školy, ktorý škola využíva na  výchovu a vzdelávanie.
d) Konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní.
e) Ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy.
f) Rešpektovať pokyny zamestnancov školy, ktoré sú v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi školy. 
g) Pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a vzdelávať sa, ak zákon neustanovuje inak.
Práva a povinnosti zákonného zástupcu

4) Zákonný zástupca dieťaťa má právo: 
a) Vybrať pre svoje dieťa školu, ktorá poskytuje výchovu a vzdelávanie podľa tohto zákona, zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej príslušnosti, právo na slobodnú voľbu školy možno uplatňovať v súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy.
b) Žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole poskytli deťom  informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa tohto zákona.
c) Oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy  a školským poriadkom.
d) Byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa.
e) Na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa.
f) Zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy.
g) Vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy  prostredníctvom orgánov školskej samosprávy.
5) Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:
a) Dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom.
b) Dbať na sociálne a kultúrne zázemie svojho dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby.
c) Informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania.
d) Nahradiť škodu, ktorú žiak úmyselne zavinil.
Práva  a povinnosti zamestnancov školy

V súlade s Pracovným poriadkom školy  čl. 11, 12, 13, platným od  01.06.2010.
  Charakteristika MŠ

· Materská škola podporuje osobnostný rozvoj detí v oblasti sociálno-emocionálnej,

 intelektuálnej, telesnej, morálnej, estetickej, rozvoja schopností a zručností. Utvára predpoklady na ďalšie vzdelávanie, pripravuje na život v spoločnosti v súlade s individuálnymi a vekovými osobitosťami detí.
· Materská škola je predškolské zariadenie  s celodennou starostlivosťou, ktoré poskytuje

 celodennú výchovu a vzdelávanie deťom vo veku  od troch do šesť rokov a deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou. Do materskej školy je možné prijať aj deti vo veku 2 roky alebo deti so špeciálnymi výchovno - vzdelávacími potrebami, ak im vie materská škola vytvoriť preto vhodné podmienky. Materská škola poskytuje deťom aj možnosť poldenného pobytu.   
Kapacita  MŠ je určená orgánom štátnej správy na úseku zdravotníctva 88 detí.  V materskej škole sú v prevádzke  tri  triedy s celodennou prevádzkou.      

· Materská škola je v účelovej budove.  Priestory MŠ tvorí vstupná hala so schodiskom.

V suteréne sa nachádzajú skladové priestory a šatne  pre 2. a 3 triedu. Na prvom poschodí je šatňa pre 1. triedu, trieda so spálňou a miestnosť so zariadením  na osobnú  hygienu detí,  telocvičňa,  šatňa pre prevádzkové pracovníčky, jedáleň pre MŠ a ZŠ a kuchyňa s príslušnými priestormi. Na druhom poschodí sú dve triedy so zariadeniami na osobnú hygienu detí, dve  spálne,  šatňa pre učiteľky a pracovňa pre účtovníčku. Súčasťou  materskej školy je areál školy, kde sa nachádza dopravné ihrisko, pieskovisko,  trávnatá plocha na relaxáciu a plocha s detským exteriérovým vybavením. Budova je vykurovaná plynovou kotolňou, ktorá patrí  MŠ. K budove prislúchajú aj priestory, v ktorých sú 4 nájomné byty.
· Výchova a vzdelávanie sa v materskej škole realizuje podľa ŠkVP „ Svet okolo nás“, 

ktorý je vypracovaný v súlade  so ŠVP ISCED 0  a je rozšírený o výkonnostné štandardy z oblasti zdravého životného štýlu, regionálnej výchovy  a environmentálnej výchovy. V školskom vzdelávacom  programe sú rozpracované ciele predprimárneho vzdelávania, obsah  výchovy a vzdelávania a organizačné formy predprimárneho vzdelávania.

Ak sú v materskej škole vzdelávané aj deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, ich vzdelávanie sa realizuje podľa ŠVP pre deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami,  ktoré sú súčasťou ŠVP ICSED 0 a v spolupráci so zariadeniami výchovného poradenstva a prevencie..

Pre uľahčenie aaptácie detí na nové prostredie, materská škola spolupracuje s rodičmi ešte v predadaptačnom období formou  poradenstva  a neskôr v spolupráci s rodičmi v prípade záujmu a potreby postupujeme podľa Adaptačného programu / príloha /.

Personálne obsadenie

Úsek MŠ:

Riaditeľka materskej školy:  Mgr. Zuzana Fridmanová
Zastupovanie riaditeľky MŠ počas jej neprítomnosti na základe poverenia:  Anna Hošková
I. trieda:    Anna Majerčíko  - triedna učiteľka

                   Mgr. Zuzana Fridmanová – učiteľka

                   Mgr. Zuzana Papajová - učiteľka  

II. trieda:   :   Anna Brezinová  - triedna učiteľka
                        Bc. Miroslava Bartková – učiteľka
III. trieda:     Anna Hošková – triedna učiteľka

                       Mgr. Veronika Mikušová - učiteľka
Upratovačky:   Jana Krupová, Erika Jurčová
Kurič a školník : Ján Valkovec
Účtovníčka: Elena Chovanová

Úsek ŠJ:
Vedúca školskej jedálne:  Marta Krupová

Hl. kuchárka:  Denisa Hošková 

Pracovníčka v prevádzke:   Jaroslava Stanová
Pomocná sila v prevádzke:  Lucia Moravčíková
2. Prevádzka a vnútorný režim materskej školy

    Prevádzka MŠ

Materská škola je v prevádzke  v pracovných dňoch v čase od 6.30 hod.  do 16.30 hod.
Prevádzka MŠ bola prerokovaná s rodičmi a zriaďovateľom. 
· Konzultačné hodiny

Riaditeľka MŠ:

  10.30 hod – 12.00 hod, prípadne podľa predchádzajúceho dohovoru
Vedúca ŠJ

  7.30 hod –  8.00 hod, prípadne podľa predchádzajúceho dohovoru
Triedne učiteľky

   Podľa potreby – oznam
                           -  podľa predchádzajúceho dohovoru 
      -    Konzultácie sú spravidla ústne, ak však rodič alebo pedagogický zamestnane prejaví záujem , vyhotovia sa v písomnej podobe. V písomnej podobe sa vyhotoví zápis aj vtedy,  ak sa rieši opakovane rovnaký problém, na ktorý bol rodič viackrát upozornený.
       -   Doba prevádzky a konzultačné hodiny sú umiestnené na nástenke vyhradenej pre oznamy pri vstupe do MŠ.
· V čase letných prázdnin je prevádzka MŠ prerušená z hygienických dôvodov
minimálne na štyri týždne  / v prípade potreby môže byť aj viac po dohode so zriaďovateľom/, čo riaditeľ oznámi spravidla mesiac vopred.  V tomto období  podľa pokynov riaditeľky MŠ vykonávajú prevádzkoví pracovníci upratovanie a dezinfekciu priestorov a čerpajú dovolenku, pedagogickí zamestnanci čerpajú dovolenku  podľa plánu dovoleniek.
· V čase letných prázdnin je prevádzka materskej školy obmedzená  /jedna trieda/,
ak je dostatočný počet prihlásených  detí  / minimálne 18 / - rodičia prihlasujú svoje deti písomne na oznamovacej tabuli. Ak je počet prihlásených detí menej ako 18 alebo počas prevádzky sa počet detí prítomných v materskej škole zníži pod 18,  je prevádzka MŠ prerušená so súhlasom zriaďovateľa. Prihlásenie detí na prázdniny je záväzné,  t.j. neprítomnosť dieťaťa v tomto čase ospravedlňuje len návšteva lekára alebo choroba.
· V čase vedľajších  prázdnin je prevádzka materskej školy prerušená so súhlasom zriaďovateľa. Počas prerušenia prevádzky všetci zamestnanci čerpajú dovolenku alebo náhradné voľno alebo im je pridelená náhradná činnosť.
      -     V prípade väčšieho  poklesu počtu detí  v materskej škole z dôvodu choroby a  pri neprítomnosti  pedagogického zamestnanca z dôvodu PN, sa deti  v popoludňajších hodinách s dodržaním počtu detí na triedu spájajú do 1 triedy aj spálne.

· Pracovná doba všetkých pracovníkov je vypracovaná podľa platných zákonov / Zákonník
 práce a Kolektívna zmluva MŠ / a jej rozpis je umiestnený na viditeľnom  mieste.

· Prípadné žiadosti, podnety a sťažnosti sa adresujú riaditeľke MŠ alebo vedúcej ŠJ, 
následne sa riešia so zriaďovateľom školy  / Obec Východná /. 
             Podmienky prijatia a dochádzky dieťaťa do MŠ

Zápis a prijatie detí do MŠ

· Deti sa do MŠ prijímajú  k začiatku školského roka alebo v priebehu 
školského roka, pokiaľ to dovoľuje organizácia a je voľná kapacita.
Prijímajú na základe prihlášky, ktorú rodič dostane v materskej škole v čase zápisu alebo na základe vlastnej písomnej žiadosti.

Riaditeľka MŠ  zverejní v termíne  od 15. februára do 15. marca  príslušného kalendárneho roka   na budove materskej školy, v miestnom rozhlase alebo v obecných novinách termín a miesto zápisu, vyzdvihnutia prihlášok a podávania žiadostí a podmienky prijatia dieťaťa do materskej školy / v zmysle vyhlášky o materských školách a vlastných podmienok školy /.
· Spolu so žiadosťou  predkladá rodič aj potvrdenie  o zdravotnom stave dieťaťa od 

detského lekára a rodičom  je v písomnej podobe  poskytnutá informácia o tom, že sú povinní informovať materskú školu o zmenách v zdravotnom stave dieťaťa alebo o iných závažných skutočnostiach,  ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania alebo ohrozenia zdravia a bezpečnosti dieťaťa aj ostatných detí.  Ak tak rodič neurobí a po nástupe dieťaťa do materskej školy alebo v priebehu dochádzky sa zistia okolnosti ovplyvňujúce výchovu a vzdelávanie alebo bezpečnosť, riaditeľ školy  rozhodne o diagnostickom pobyte dieťaťa.  Počas tohto pobytu  sa overí, či dôjde k zmene formy vzdelávania, alebo či sa pristúpi  po predchádzajúcom upozornení rodiča  k vydaniu rozhodnutia o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy, pokiaľ rodič nepredloží všetky lekárske vyjadrenia  a doklady, z ktorých je možné získať dostatok informácií  alebo o predčasnom  ukončení dochádzky. Môže sa tak urobiť z toho dôvodu, že materská škola nie je schopná  vzhľadom na svoje podmienky poskytnúť výchovu a vzdelávanie primeranú druhu a stupňu zdravotného postihnutia.

· Riaditeľ školy dohodne s rodičom spôsob  prevzatia rozhodnutia, spravidla určí termín,
 kedy si ho rodičia môžu vyzdvihnúť v materskej škole.
Rozhodnutie o odložení povinnej školskej dochádzky predloží rodič riaditeľovi materskej školy  spravidla do 30. apríla  príslušného kalendárneho roka.

Pokiaľ rodič do tohto termínu od riaditeľa základnej školy  toto rozhodnutie nemá, upozorní riaditeľku  MŠ na možnosť odkladu povinnej školskej dochádzky za účelom  rezervovania miesta v MŠ.

· Prednostne sa prijímajú deti s odloženou povinnou školskou dochádzkou a deti, ktoré 

dovŕšili piaty rok veku.
Do materskej školy sa prijímajú deti, ktoré dovŕšili tri roky veku,  mladšie ako 3 roky sa

 prijímajú len vtedy, pokiaľ má materská škola na to vytvorené podmienky, prípadne kapacita tried sa nenaplnila deťmi staršími ako 3 roky. Deti so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami sa prijímajú len vtedy, ak výkonom práv začleneného dieťaťa  nie sú obmedzované práva ostatných detí, ktoré sú účastníkmi výchovy a vzdelávania ( §28 ods.13 školského zákona ).
Rodič  dieťaťa  so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami ( zdravotne a telesne postihnuté ) predloží spolu s prihláškou aj vyhlásenie pediatra, odborného lekára  a vyjadrenie príslušného zariadenia špeciálneho poradenstva a prevencie , ktorí vo svojom posudku spracujú aj návrh na zníženie počtu detí v triede vzhľadom na charakter postihnutia dieťaťa.. 
      -    Prijatiu dieťaťa môže predchádzať aj adaptačný pobyt.  O forme pobytu sa dohodne s prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťaťa.  V prípade zníženej adaptačnej schopnosti a v záujme jeho zdravého vývinu môže riaditeľka po prerokovaní s rodičmi alebo na základe jeho písomnej  žiadosti rozhodnúť o prerušení  dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas alebo o ukončení tejto dochádzky.

· Vo vzťahu k deťom, ktoré môžu mať problémy zadaptovať sa na nové prostredie určuje

 riaditeľ školy v rozhodnutí aj dĺžku adaptačného pobytu dieťaťa ( nesmie trvať dlhšie ako tri mesiace). V tomto období sa môže dohodnúť u detí, ktoré majú zníženú adaptačnú schopnosť doba pobytu  dieťaťa v materskej škole od 1 až po 4 hodiny denne.  V prípade pretrvávania zníženej adaptačnej schopnosti, môže riaditeľ školy po prerokovaní so zákonným zástupcom rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas alebo o ukončení dochádzky
· Deti sú do tried zaraďované na začiatku školského roka spravidla podľa veku alebo tiež na

 základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa podľa kapacity jednotlivých tried. Počas roka môže byť dieťa  preradené z jednej triedy do druhej, o čom sa rodič upovedomí ústne s oznámením dôvodu a termínu preradenia a triedna učiteľka zaznačí zmenu v osobnom spise dieťaťa.
Najvyšší počet detí v triede podľa školského zákona:

        3 – 4 ročné  -   20 detí v triede

        4 – 5 ročné   -  21 detí v triede

        5 – 6 ročné   -  22 detí v triede

        3 – 6 ročné    - 21 detí v triede

Pri určovaní počtu detí v triede sa môže zohľadniť počet detí v triede mladších ako 3 roky. 
Do samostatnej triedy s deťmi mladšími ako 3 roky sa zaraďuje najmenej 5 detí a najviac 10 detí.  Ak je v triede s deťmi mladšími ako 3 roky viac ako 10 detí, ich výchovu a vzdelávanie zabezpečujú striedavo 3 učitelia. 
· Pri ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ pred začiatkom povinnej školskej dochádzky 

dostane dieťa Osvedčenie o absolvovaní predprimárneho vzdelávania ako doklad o získanom vzdelaní podľa § 18 ods.1 a 2 Zákona NR SR č. 245/2008 Z.z.   o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov. Takýto doklad dostane  aj dieťa, ktoré opätovne navštevovalo materskú školu z dôvodu odkladu povinnej školskej dochádzky, hoci už tento doklad jeden krát dostalo.
                 Dochádzka detí do MŠ

· Rodič privádza svoje dieťa do materskej školy spravidla do 8.00 hod a osobne ho odovzdá 
učiteľke. Prevezme ho spravidla  po l5.15 hodine až do ukončenia prevádzky t.j. do 16,30 hod. V prípade potreby  s prihliadnutím na individuálne potreby dieťaťa je možné priviesť dieťa do materskej školy aj po 8. hodine v priebehu dňa , pretože prítomnosť dieťaťa sa počíta každý deň, pokiaľ  rodič  jeho neprítomnosť nezapíše do zošita na to určeného ( na tabuli pri vstupe do budovy ) , osobne alebo telefonicky učiteľke nenahlási jeho neprítomnosť.  Neprítomnosť dieťaťa v MŠ je rodič povinný oznámiť  do 8.00 hod. ráno alebo v predchádzajúci deň popoludní. V opačnom prípade bude dieťa evidované v dochádzke ako prítomné, rodič uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa obvykle odoberá a stravu si rodič môže vyzdvihnúť v ŠJ do 13.30 hod. Môže tak urobiť len prvý deň neprítomnosti dieťaťa, potom je povinný v prípade potreby nahlásiť dobu neprítomnosti dieťaťa v MŠ. 
Pedagogický zamestnanec je povinný odhlášku zaznačiť v knihe evidencie detí ihneď po nahlásení.
V prípade dochádzky v priebehu dňa dohodne rodič s triednou učiteľkou čas jeho príchodu, aby nenarušil priebeh výchovno-vzdelávacej činnosti ostatných detí. 

· Spôsob dochádzky a jeho stravovania dohodne rodič s riaditeľkou alebo s triednou
 učiteľkou MŠ a vedúcou ŠJ.
Rodič môže zvoliť poldenný pobyt dieťaťa  v materskej škole alebo celodenný pobyt s poskytnutím celodennej stravy.

· V materskej škole možno umiestniť len dieťa, ktoré je zdravotne spôsobilé na pobyt 
v kolektíve, neprejavuje známky prenosného ochorenia, nemá nariadené karanténne opatrenie.

Pedagogický pracovník je povinný previesť pri príchode dieťaťa do MŠ ranný filter  a môže odmietnuť prevzatie dieťaťa  ak zistí, že dieťa nie je zdravotne spôsobilé na pobyt  v kolektíve a u dieťaťa sa prejavujú známky prenosného ochorenia.
V materskej škole môžu byť podávané len  dlhodobo užívané lieky (zdravotný stav neohrozuje zdravie ostatných detí v kolektíve ) a v takomto prípade zákonný zástupca prinesie vyjadrenie lekára o spôsobe podávania lieku, možných nežiaducich reakciách  dieťaťa na podávaný liek a prípadnom podaní prvej pomoci. Zodpovednosť za podávanie lieku sa dohodne písomne s konkrétnym zamestnancom školy. 

V prípade akejkoľvek  alergie dieťaťa  prinesie zákonný zástupca dieťaťa lekárske vyjadrenie o prejavoch alergickej reakcie u  dieťaťa , spôsobe  predchádzania vzniku alergickej reakcie a o prípadnom poskytnutí prvej pomoci.
Ak dieťa počas pobytu v materskej škole ochorie, zamestnanec zabezpečí jeho izoláciu a dočasný dohľad  nad nim a bez meškania informuje rodiča dieťaťa alebo v prípade ohrozenia zdravia dieťaťa zabezpečí ošetrenie.

  O zdravotnej spôsobilosti vydáva potvrdenie ošetrujúci lekár dieťaťa na prihláške do materskej školy alebo na samostatnom tlačive.  Skutočnosti o aktuálnom zdravotnom stave potvrdzuje v písomnom vyhlásení o bezinfekčnosti ( k dispozícii rodičom v obale na vývesnej tabuli) zákonný zástupca pri prvom vstupe dieťaťa do materskej školy a vždy, ak je neprítomnosť dieťaťa dlhšia ako 5 po sebe nasledujúcich dní z iného dôvodu ako zdravotného  pri  návrate dieťaťa do MŠ. Ak je neprítomnosť dlhšia, oznámi rodič riaditeľke alebo triednej učiteľke dôvod neprítomnosti  osobne alebo písomne.

Po neprítomnosti dieťaťa z dôvodu choroby určí nástup dieťaťa do MŠ lekár na potvrdení, ktoré rodič odovzdá triednej učiteľke po vyliečení. 

Ak rodič  neoznámi  dôvod neprítomnosti dieťaťa alebo závažným spôsobom  poruší vnútorný poriadok školy , riaditeľka po predchádzajúcom písomnom upozornení rodiča, môže rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa  do materskej školy.

       Úhrada príspevkov a poplatkov za dochádzku a stravu
V zmysle Všeobecne záväzného nariadenia obce č 4/2014 je výška  príspevku na čiastočnú úhradu neinvestičných  výdavkov materskej školy na jedno dieťa v sume mesačne – 12 eur, počas adaptácie je suma – 7 eur.
· Príspevok sa neuhrádza na základe rozhodnutia zriaďovateľa v zmysle VZN 1/2009 § 2
bod 3 ak:
a/ dieťa má jeden  rok pred plnením povinnej školskej dochádzky

b/ dieťa má prerušenú dochádzku do predškolského zariadenia na viac ako 30 po sebe 

 nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby alebo rodinných dôvodov preukázateľným spôsobom.

c/ dieťa nedochádzalo do materskej školy v čase letných  prázdnin alebo  bola prerušená 
prevádzka materskej školy zapríčinená zriaďovateľom  alebo inými závažnými dôvodmi, v týchto prípadoch uhrádza zákonný zástupca pomernú časť určeného príspevku
d/ dieťa je umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu

e/ zákonný zástupca dieťaťa predloží riaditeľke doklad o tom, že je poberateľom dávky

v hmotnej núdzi a doloží potvrdenie od obce, že má uhradené všetky dane a poplatky súvisiace s jeho trvalým pobytom
Ak rodič uhradí príspevok a nastanú  podmienky podľa písmena  b/ a c/ , riaditeľ školy vráti už zaplatený príspevok alebo ho započíta na ďalší mesiac.

· Príspevok na čiastočnú úhradu nákladov zaplatí zákonný zástupca vo vopred oznámenom 

termíne / na oznamovacej tabuli / účtovníčke MŠ poverenej vedením evidencie poplatkov riaditeľkou školy, ktorá uvedenú sumu  prijme do pokladne MŠ a odvedie na príjmový účet  školy, alebo priamou úhradou na príjmový účet školy 1641209001/5600,  kde pri úhrade bude v poznámke pre prijímateľa  uvedené meno zákonného zástupcu. Spôsob platby nahlási zákonný zástupca ekonomickej pracovníčke.

 Príspevok sa uhrádza mesiac vopred, spravidla do 15. dňa v mesiaci. 
V prípade, že rodič neuhradí príspevok v stanovenom termíne, riaditeľka školy môže po predchádzajúcom písomnom upozornení rodiča rozhodnúť o ukončení dochádzky dieťaťa do MŠ.
· Rodič ďalej  hradí poplatok za stravovanie dieťaťa podľa dohodnutého  spôsobu
 dochádzky. Stravná jednotka je 1,19 EUR na deň, ( desiata 0,28 EUR, obed 0,68 EUR, olovrant 0,23 EUR). Príspevok za stravu sa uhrádza mesiac vopred do 18. dňa v mesiaci na účet: 1641206003/5600 /Prima banka/.
Škola neposkytuje diétne stravovanie a v prípade, že dieťa má zo zdravotných dôvodov lekárom nariadené diétne stravovanie, rodič predloží potvrdenie od lekára a stravu si zabezpečuje pre dieťa sám .

Stravu si prináša z domu vo vlastných nádobách a zodpovedá za kvalitu, bezpečnosť a množstvo stravy. Nádoby, v ktorých stravu prináša sa v školskej jedálni neumývajú.

Ak má dieťa lekárom  zo zdravotných dôvodom vylúčenú niektorú zložku stravy, toto je potrebné  predložiť triednej učiteľke alebo riaditeľke školy písomne s potvrdením od lekára aj  s určením doby, dokedy je toto obmedzenie potrebné vykonávať.  V takomto prípade rozhodne vedúci pracovník ŠJ či je možné toto obmedzenie vykonávať a akou formou a či má na to vytvorené podmienky.

V prípade vylúčenia niektorej zložky stravy  za jeho dodržiavanie sú zodpovední aj pedagogickí zamestnanci.

Bez týchto obmedzení  a potvrdení je dieťaťu v materskej škole podávaná strava v zložení uvedenom na jedálnom lístku na príslušné obdobie.

Ak je zákonný zástupca poberateľom dávok v hmotnej núdzi môže si  uplatniť nárok na  poskytnutie dotácie na podporu výchovy k stravovacím návykom dieťaťa ohrozeného sociálnym vylúčením a dotáciu na podporu výchovy k plneniu školských povinností dieťaťa ohrozeného sociálnym vylúčením. Rodič pre uplatnenie nároku predloží riaditeľke školy  potvrdenie z ÚPSVaR o pomoci v hmotnej núdzi a vyhlásenie na súhlas so zaradením dieťaťa do zoznamu detí, ktoré žiadajú o dotáciu a s poskytnutím osobných údajov. Dotácia sa poskytuje mesiac dopredu zaradenie do zoznamu sa preto posiela do 10. dňa v mesiaci na nasledujúci mesiac.
 Poplatok za stravu zaplatí rodič vedúcej školskej jedálne vo vymedzenom a vopred oznámenom čase/ na oznamovacej tabuli/. Poplatok za stravu sa vyberá na celý mesiac dopredu a dni, ktoré dieťa neodstravovalo sa odrátajú v nasledujúcom mesiaci ako preplatok. Zákonný zástupca je povinný uhradiť poplatok na stravovanie v stanovenom  termíne,  v opačnom prípade nemôže byť dieťaťu poskytnutá v materskej škole strava.
     Vnútorná organizácia materskej školy 
           Organizácia tried a vekové zloženie

1.trieda: deti od  2 do  3  rokov

2.trieda:  deti od  3 do  5  rokov

3.trieda:  deti od  5 do 6 /7/ rokov

             Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí

Prevádzka tried:

1.trieda:  od  7.30 h  do  15.45  h 

2.trieda:  od  6.30 h  do  16.30  h

3. trieda: od  7.30 h  do  15.45  h
V čase od 6.30 h. do 7.30 h. sa deti schádzajú v 2. triede, odtiaľ sa  o 7.30 h  rozchádzajú  po prebratí triednymi učiteľkami do svojich tried. 

O 15.45 hod odovzdajú učiteľky detí 1. a 3. triedy učiteľke v 2. triede, kde sú až do prevzatia zákonnými zástupcami alebo splnomocnenými osobami. 
         Preberanie detí

· Dieťa od rodičov preberá službukonajúca učiteľka v priestoroch triedy, ktorá zaň 
zodpovedá od jeho prebratia až po odovzdanie rodičovi (alebo inej písomne splnomocnenej osobe),  učiteľke, ktorá ju v práci strieda, alebo osobe, ktorá prevádza krúžkovú činnosť.  Rodič odovzdáva dieťa učiteľke v triede, nenecháva ho samé v priestoroch materskej školy.

Rodič preberá svoje dieťa v čase od 12.00.do 12.30 hod alebo od 15.00 do 16.30 hod. Ak rodič potrebuje dieťa prevziať v inom čase, je potrebné vopred informovať o tom triednu učiteľku. V prípade, že majú rodičia súdnym rozhodnutím , prípadne predbežným opatrením obmedzené preberanie detí, je potrebné o tom informovať riaditeľku školy.

Na  prevzatie svojho dieťaťa môže rodič písomne splnomocniť aj ďalšie maloleté dieťa, nie mladšie ako desať rokov, alebo inú  osobu, ktorá po prevzatí za dieťa zodpovedá. 

Pri opakovanom preberaní dieťaťa ml. súrodencom alebo inou splnomocnenou osobou, je potrebné po dohode s riad. MŠ vyplniť tlačivo „SPLNOMOCNENIE“ o preberaní zodpovednosti, ktoré odovzdá rodič po vyplnení a podpísaní riaditeľke  MŠ.

   Organizácia prevádzky
· Učiteľka  počas aktivít s deťmi v priebehu dňa odchádza  od detí len v krajnom prípade 

a na nevyhnutne potrebný čas, pričom o dozor pri deťoch požiada kolegyňu alebo inú zamestnankyňu školy.
· Výchovno-vzdelávacia činnosť pozostáva z ustálených organizačných foriem. V týchto 

formách sa vzhľadom na optimálny biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa uspokojujú rozmanité potreby a záujmy. Ich striedanie je rozpracované v denných poriadkoch jednotlivých tried kde majú presne stanovený čas len činnosti zabezpečujúce životosprávu.
Denný poriadok 1. trieda
	730
	Príchod detí do Mš, hry a hrové činnosti, pohybové a relaxačné cvičenia, edukačné aktivity  

	840
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu, osobná hygiena, 
Desiata

	
	Edukačné aktivity, pobyt vonku



	1140
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu, osobná hygiena

Obed

Odpočinok, pohybové a relaxačné cvičenie, osobná hygiena 

	14:50
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu
Olovrant

	
	Hry a hrové činnosti – individuálne, skupinové, priamo i nepriamo usmernené jazykové chvíľky, edukačné aktivity, krúžková činnosť

	15:45
	Koniec prevádzky


Denný poriadok 2. trieda
	630
	Otvorenie, príchod detí, do Mš, hry a hrové činnosti, pohybové a relaxačné cvičenia, edukačné aktivity  

	840
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu, osobná hygiena, 
Desiata

	
	Edukačné aktivity, pobyt vonku



	1140
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu, osobná hygiena

Obed

Odpočinok, pohybové a relaxačné cvičenie, osobná hygiena 

	1450
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu

Olovrant


	
	Hry a hrové činnosti, pobyt vonku, krúžková činnosť


	1630

	Ukončenie prevádzky


Denný poriadok 3.trieda

	7:30
	Otvorenie, schádzanie detí, hry a hrové činnosti, pohybové a relaxačné cvičenia, edukačné aktivity  

	 8:45
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu , osobná hygiena

Desiata

	
	Edukačné aktivity, pobyt vonku

	 11:45
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu , osobná hygiena

 Obed

Odpočinok, pohybové a relaxačné cvičenia

	  14:45
	Činnosti zabezpečujúce životosprávu, osobná hygiena, otužovanie

Olovrant



	
	Hry a hrové činnosti – individuálne, skupinové, priamo i nepriamo usmernené jazykové chvíľky, edukačné aktivity, krúžková činnosť 



	15:45
	Koniec prevádzky


           Organizácia v šatni

· Do šatne majú  prístup rodičia, ktorí sa tam  zdržiavajú len nevyhnutne potrebný čas.
Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú rodičia v spolupráci s učiteľkami deti                  k samostatnosti a udržiavaniu poriadku. Topánky sa odkladajú pod  lavičky, ostatné veci do skriniek, kde si rodič zabezpečí vešiak na oblečenie. Obuv a oblečenie detí musia byť označené. 
Je potrebné, aby dieťa malo v skrinke vždy náhradné oblečenie, pršiplášť a vhodnú obuv do nepriaznivého počasia,  vhodné je aj prezlečenie na pobyt vonku.  

· Za poriadok v skrinkách zodpovedá rodič a tiež za vlastné hračky, ktoré si tam dieťa 
prinesie.  Za estetický vzhľad šatne zodpovedajú učiteľky príslušnej triedy, za čistotu a hygienu upratovačky..
· Učiteľka pri  príprave detí na pobyt vonku oblečie deti v súlade s počasím a zváži

potrebu a vhodnosť všetkých častí oblečenia.

Pri príprave detí  1.a 2.  triedy na pobyt vonku a pri návrate z pobytu vonku pomáha učiteľke upratovačka. V  3. triede pomáha učiteľka  na začiatku školského roka len v prípade potreby zaväzovania alebo zapínania a úpravy oblečenia.
            Organizácia v umyvárni

Triedy majú samostatné umyvárne a WC. Každé dieťa má svoj hrebeň a uterák zavesené na vešiaku, plastový pohár, zubnú kefku, všetko označené / zabezpečia rodičia /,  pohár na otužovanie /  v 1. triede /.   Za výmenu uterákov, čistenie pohárov a hrebeňov, suchú podlahu a hygienu v umyvárňach a WC zodpovedajú upratovačky.

Deti sa v umyvárni spravidla zdržujú len v prítomnosti učiteliek, ktoré ich vedú k dodržiavaniu základných hygienických návykov a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu v umyvárni, uzatvorenie vody a spláchnutie WC a dodržanie príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy. Rodičia nevstupujú do detskej umyvárne ani do WC a nepoužívajú školské WC ( len v najnutnejších prípadoch ).
           Organizácia v jedálni

· Jedlo sa deťom podáva v čase určenom podľa denného poriadku.
Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stolovania zodpovedá vedúca školskej jedálne, taktiež zostavuje jedálny lístok, ktorý je umiestnený na viditeľnom mieste pri vchode do budovy  MŠ vždy v piatok na nasledujúci týždeň. Vedúca ŠJ zabezpečuje dodržiavanie bezpečnosti stravníkov ZŠ pri stravovaní dohodnutím rozpisu služieb pri dozore s vedením ZŠ Východná.
Zabezpečuje aj zisťovanie počtu stravníkov ráno o 8.00 hod  a v  spolupráci s upratovačkami  aj pitný režim do jednotlivých tried v zmysle vyhlášky MZ SR č.527/2007 Z. z. o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenia pre deti mládež.
· Materská škola rešpektuje zabezpečenie protiepidemiologických požiadaviek
 zabezpečením hygienických podmienok na pitie pitím nápojov vždy z čistého pohára a nalievaním, nie naberaním nápojov. Za najvhodnejší nápoj podávaný deťom je považovaná zdravotne bezchybná pitná voda upravovaná vo filtračných kanviciach, ktorá má izbovú teplotu, najlepšie tíši smäd a podieľa sa na udržiavaní vodnej a elektrolytickej rovnováhe a má priaznivé biologické účinky.

Pri podávaní pitného režimu dodržiavame tieto zásady:

· ponúkať nápoj rovnomerne počas celého dňa v primeraných dávkach( 1 – 1,5 dcl) a epidemiologicky bezpečným spôsobom

· nikdy nečakať len na prejavy smädu

· nápoj prvej voľby je pitná voda, ktorá má izbovú teplotu
· na spestrenie sa môžu použiť ovocné šťavy

· pri zvýšenej aktivite a v horúcom počasí primerane zvýšiť celkovú spotrebu tekutín

· tekutiny podávať aj v čase pobytu vonku

· nepodávať sýtené minerálne vody, sladené malinovky, kolové a iné energeticky bohaté nápoje
 -     Za organizáciu a výchovno-vzdelávací proces v jedálni zodpovedá riaditeľka a učiteľky MŠ. Učiteľky vedú deti k osvojovaniu si základných návykov kultúrneho stolovania, v maximálnej miere uplatňuje individuálny prístup. Počas jedla učiteľka deti nenásilne usmerňuje, podľa potreby po dohode s rodičmi prikrmujú mladšie deti. Nenútia ich jesť. 

Deti od 5 rokov  používajú pri jedle celý príbor denne, od 4 rokov príležitostne podľa druhu jedla po dohode s kuchárkami, ostatné deti používajú pri jedle lyžičku.

                Pobyt vonku

· Počas pobytu vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú , organizovanú
 činnosť, venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky MŠ. 
V prípade priaznivého počasia sa môžu vonku uskutočňovať  telovýchovné alebo iné organizované činnosti- na školskom dvore alebo v okolí MŠ. 

Pobyt vonku sa uskutočňuje aj za menej priaznivého počasia, je preto potrebné deti primerane obliekať aj obúvať.

Ak v priebehu dňa dochádza k väčším teplotným rozdielom môže učiteľka rozhodnúť o vhodnosti a potrebe všetkých častí oblečenia, ktoré malo dieťa oblečené pri príchode do MŠ.

 V prípade extrémnych teplôt sa čas pobytu vonku upraví a posúva o pol hodiny  a v čase od 11.00. do 15.00 hod sa obmedzuje na minimum.

V letných mesiacoch s vysokými dennými teplotami musia mať deti hlavu krytú vhodným doplnkom, aby sa predišlo úpalu, oblečenie by malo byť vzdušné. Ochranu pred slnečným žiarením si rodič zabezpečuje  sám. Deti majú na pobyte vonku v plnej miere zabezpečený pitný režim, prípadne si ho nosia v nerozbitnej fľaši z domu.
        -    Na vychádzke ide učiteľka vždy posledná  za deťmi a pri prechádzaní cez 
komunikáciu dodržiava zásady ochrany zdravia a bezpečnosti detí ( používa terčík na zastavenie premávky  a vchádza na vozovku prvá a odchádza posledná ).

· Pri činnostiach na školskom dvore učiteľka, ktorá tam príde ako prvá skontroluje 

bezpečnosť areálu a v prípade zistenia závad  zabezpečí ich odstránenie osobou, ktorá zodpovedá za areál školy alebo inou nepedagogickou osobou.  Za  areál školy a jeho bezpečnosť školského areálu zodpovedá školník, ktorý ráno skontroluje celý areál a odstráni z dosahu nebezpečné predmety alebo zabezpečí ich likvidáciu.

Pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor  / výlety, organizované akcie, ... /,  môže riaditeľka zabezpečiť ostatných zamestnancov, ktorí pod vedením učiteľa dbajú na bezpečnosť detí.
               Organizácia v spálni

- Počas popoludňajšieho odpočinku v spálni dbá učiteľka na primerané 
oblečenie detí / pyžamo /. Oblečenie detí na spánok  si detí berú domov na vypranie  vždy na konci týždňa alebo v prípade potreby  podľa znečistenia.
Pri prezliekaní deti motivuje podľa ich schopností  k sebaobsluhe a dôslednosti pri odkladaní častí odevu.

Učiteľka zabezpečuje  pravidelné vetranie spálne, ktoré neohrozí zdravie detí. Od odpočívajúcich detí neodchádza, vykonáva činnosť súvisiacu s jej pracovnými povinnosťami, doplňuje triednu dokumentáciu, pripravuje si pomôcky, študuje odbornú literatúru, ...
            Organizácia na schodoch

        -  Vnútorné schodisko na prízemie a  poschodie a  využívajú deti v priebehu dňa takým spôsobom, že pri hromadnom presune po schodisku si učiteľka zoradí deti do jedného radu. Deti sa pri chôdzi pridŕžajú zábradlia. Pri schádzaní zostupuje učiteľka posledná, pri chôdzi nahor tiež posledná.

V prípade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda detí, ktoré sú iba nastúpené, dá prednosť tým, ktoré už po schodoch idú. V prípade, že sa stretnú v polovici, staršie deti ostanú stáť, pokým mladšie deti neprejdú.

           Organizácia krúžkovej činnosti:

· V materskej škole je možné realizovať aj krúžkovú činnosť. Krúžky vedú  učiteľky 
materskej školy alebo iné osoby, ktoré majú spôsobilosť pracovať s deťmi.

· Na začiatku školského roku predloží riaditeľka školy rodičom  ponuku  krúžkovej činnosti. Zákonný zástupca v prípade záujmu prihlási svoje dieťa na ponúkaný/é/  krúžok/ky/ a  podpíše informovaný súhlas s účasťou svojho dieťaťa na krúžku, kde je uvedený čas, miesto a podmienky na prevádzanie krúžku.

· Vedúci krúžku svojim podpisom informovaného súhlasu  a zodpovednosti za deti počas 

krúžkovej činnosti preberajú zodpovednosť za zdravie a bezpečnosť zverených detí počas krúžkovej činnosti a spôsob preberania a odovzdávania detí.

Každý vedúci krúžku je povinný vypracovať plán krúžkovej činnosti, ktorý je k dispozícii k nahliadnutiu rodičom  pred prihlásením svojho dieťaťa na ponúkané krúžky.

Krúžková činnosť sa vykonáva v odpoludňajších hodinách od 15.15. hod do 16.30 hod ,  u detí  od 5  do 6 rokov sa môže krúžková činnosť vykonávať aj v rámci skracovania odpočinku od 13.30 hod do 14.30 hod.
3.        Podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálnopatologickými  javmi, diskrimináciou alebo násilím

          Bezpečnosť a ochrana zdravia detí

        -    V starostlivosti  o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí sa riadia zamestnanci 

materskej školy všeobecne záväznými právnymi predpismi, najmä §7 Vyhlášky 306/2008 MŠ SR Z.z. a vyhlášky MŠ SR č. 540/ 2004 Z.z, Zákonníkom  práce, zákonom 355//2007  Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhláškou 527/2007 Z.z.o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež, Pracovným poriadkom, Prevádzkovým poriadkom MŠ aj ŠJ a inými internými predpismi a pokynmi riaditeľky materskej školy.

        -     Za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok zodpovedá riaditeľ školy 
( § 8 ods.1 vyhlášky o MŠ), za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa zodpovedajú pedagogickí zamestnanci školy od prevzatia dieťaťa až po jeho odovzdanie zákonnému zástupcovi alebo ním splnomocnenej osobe( § 8 ods.2). Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá vedúci krúžku, ktorí boli preukázateľne poučení aj spôsobe preberania a odovzdávania detí.
         -    Z hľadiska psychohygieny sa k deťom pristupuje individuálne,  využíva sa
 striedanie rušnejších činností s kľudnejšími, vytvára pokojnú a tvorivú atmosféru, dodržiava sa  čas jedla a odpočinku podľa denných poriadkov. Nepoužíva voči deťom telesné tresty ani neprimerané výchovné metódy. Podľa potreby sa zaraďujú telovýchovné alebo relaxačné chvíľky, podľa možnosti sa na uskutočňovanie činností využívajú priestory a okolie MŠ.
        -     Na vychádzke nemôže mať pedagogický zamestnanec viac ako 20 detí od 4 – 5 
 rokov alebo 22 detí starších ako 5 rokov. Pri vyššom počte detí alebo pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ poverí ďalšieho zamestnanca / upratovačka/, ktorý pod vedením pedagogického zamestnanca dbá na bezpečnosť detí. S deťmi vo veku od 2 – 4  rokov  a s deťmi so zdravotným znevýhodnením sa uskutočňuje vychádzka vždy za prítomnosti dvoch zamestnancov.
        -     Deti a zamestnanci materskej školy sa zúčastňujú výletov a exkurzií na základe 
plánu práce školy v trvaní najviac jeden deň s prihliadnutím na hygienické a fyziologické potreby detí. Tieto aktivity sa uskutočňujú len s informovaným súhlasom zákonného zástupcu dieťaťa po dohode so zriaďovateľom. Výlety alebo exkurzie sa organizujú na základe plánu práce  školy. Pred ich uskutočnením poverený pedagogický zamestnanec vypracuje organizačné zabezpečenie akcie vrátane poučenia zúčastnených osôb o bezpečnosti a ochrane zdravia, ktoré podpisom potvrdia všetky zúčastnené osoby. Na výlety a exkurzie možno použiť aj verejnú dopravu. Na výletoch a exkurziách je zabezpečený dozor dvoch pedagogických zamestnancov  a minimálne  jednej poverenej plnoletej osoby s počtom detí  20 / od 3-4 rokov /, 21 / od 4-5-rokov /,  22 / od 5-6 rokov /.

· Ak učiteľka zistí nedostatok na predmetoch, pomôckach alebo zariadení, ktoré môže
 ohroziť zdravie alebo bezpečnosť detí, zabezpečí jeho odstránenie osobne, zapíše ho do knihy závad alebo ho okamžite nahlási  školníkovi, ktorý ho podľa svojich schopností a možností odstráni, prípadne o jeho odstránenie požiada zamestnancov VPS v obci.

· Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom ( odrenina, poštípanie ak dieťa 

nie je alergické, ...) ošetrí ho učiteľka bežným spôsobom  a ošetrenie zaeviduje v zošite školských úrazov. Tento záznam dá podpísať rodičovi. 
Ak dieťa utrpí úraz, ktorý  si vyžaduje ošetrenie lekárom, učiteľka sa hneď skontaktuje s rodičom a dohodne sa na ďalšom postupe alebo zabezpečí vozidlo, ktoré ho odvezie na ošetrenie. Po návrate opäť kontaktuje rodičov a úraz zapíše do zošita.

V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa požiada  o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci a dieťaťu dáva prvú pomoc. Ak dieťa potrebuje ošetrenie v nemocnici učiteľka ho sprevádza až do príchodu rodičov. Ak v tom čase nie je v materskej škole iný pedagogický zamestnanec  zabezpečí v prípade potreby  k deťom dozor nepedagogického zamestnanca ( upratovačka ).
Úraz sa eviduje podľa metodického usmernenia č. 4/2009-R z 11. februára 2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí.

               Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí
-  Škola vedie knihu evidencie registrovaných a neregistrovaných školských úrazov.

-  Evidencia obsahuje: 

meno a priezvisko dieťaťa, ktoré utrpelo úraz, 

deň, hodinu, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis ako k úrazu došlo,

svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie,

počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu,

zdravotnú poisťovňu postihnutého dieťaťa, 

zariadenie, v ktorom bolo vykonané ošetrenie úrazu.

Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom školskom úraze 

a v prípade, ak sa následky úrazu prejavia neskôr.

-  Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa.

Ak ani to nie je možné, záznam spíše zamestnanec poverený riaditeľom školy.

-  Záznam do knihy evidencie úrazov vykoná pedagogický zamestnanec v deň úrazu. 

Ak dieťa chýba menej ako 4 dni (teda 0 až 3 dni), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský úraz. 

Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska ošetrujúceho 

lekára viac ako tri dni (teda 4 dni a viac), považujeme tento úraz za 

registrovaný školský úraz. 

-  Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch dní po 

oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje podľa vzoru pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa, ktorý úraz zaevidoval, a to najneskôr do 7. kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu.

Záznam podpíše zákonný zástupca dieťaťa, učiteľka, ktorá záznam spísala a riaditeľka školy. Zamestnanec spisujúci záznam pozve k spísaniu záznamu zákonného zástupcu dieťaťa. 

-  Riaditeľka alebo zástupkyňa školy je povinná do 7 kalendárnych dní od vzniku každého školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie Úr (MŠ SR) 1-01 sledujúcej štatistiku úrazovosti na školách.

-  Záznam o registrovanom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik BOZP, poisťovňa, v ktorej má škola vybavené úrazové poistenie žiakov.

Vo veci finančného odškodnenia školského úrazu od poisťovne ďalej koná riaditeľka 

školy v spolupráci so zákonným zástupcom dieťaťa.
         Opatrenia v prípade pedikulózy

· Pedikulóza sa vyskytuje u všetkých vekových skupín, najmä však u detí. Pôvodcom je voš 

detská, ktorá parazituje iba na človeku, šíri sa pri priamom styku, ale aj prostredníctvom predmetov. Rodič, ktorý zistí zavšivavenie dieťaťa, ohlási túto skutočnosť učiteľovi alebo riaditeľke materskej školy, hromadný výskyt hlási riaditeľka na odbor epidemiológie RÚVZ.

Všeobecným predpokladom boja proti zavšiveniu je osobná čistota a častá výmena osobnej a posteľnej bielizne. V prípade výskytu je nutné včasné začatie dezinsekčnej akcie (zneškodnenie lezúcich vší a hníd účinným dezinsekčným prostriedkom), ktorú je nutné vykonať v celom kolektíve, t. j. aj u zdravých členov triedy, rodiny. Súčasne je nutné zahubiť i vši, ktoré sa môžu vyskytovať na pokrývkach hlavy, hrebeňoch, kefkách, bielizni a ďalších predmetoch, s ktorými prišla hlava zavšivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonať:

- U všetkých detí a pedagógov v triede a ich všetkých rodinných príslušníkov je nutné umyť vlasy šampónom proti všiam dostupným na trhu. Ak sa táto kúra neaplikuje u všetkých a v rovnakom čase, môže dochádzať k ďalšiemu prenosu. 

- Osobnú a posteľnú bielizeň je nutné vyvariť, resp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne vysušiť a vyžehliť. 

- Čiapky, šatky, šály a iný odev, ktorý nie je možné vyvariť, je nutné vyprať min. v 2 cykloch pri doporučených teplotách, dôkladne vysušiť, vystaviť účinkom slnečného žiarenia, príp. postriekať prípravkom Biolit na lezúci hmyz. 

- Matrace, žinenky používané v škole postriekať Biolitom na lezúci hmyz, dôkladne vyvetrať, vystaviť účinkom slnečného žiarenia a min. 3 až 4 dni nepoužívať. 

- Predmety prichádzajúce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefky) je potrebné ošetriť prípravkom Biolit na lezúci hmyz, prípadne namočiť do roztoku s obsahom chlóru (Savo, Chloramín, Persteril). 

- Zásadné je zabezpečenie vysokej úrovne osobnej hygieny. Každý člen kolektívu musí používať vlastné predmety osobnej hygieny (uterák, hrebeň) a zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. To isté platí aj v prípade čiapok, šatiek, prípadne iných pokrývok hlavy.
Všetky opatrenia si  zabezpečuje rodič vo vlastnom záujme samostatne na vlastné náklady 

Po prevedení všetkých opatrení dieťa nastúpi do materskej školy len s potvrdením ošetrujúceho lekára o vyhovujúcom stave.
         Ochrana pred sociálnopatologickými javmi

V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečovať aktívnu ochranu detí pred sociálnopatologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade dôvodného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením školy, prípadne s pedagogicko-psychologickou poradňou, kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru.
         Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog
Materská škola prijíma nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka.

2. Viesť deti k zdravému životnému spôsobu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie.

3. V prevencii využívať vhodnú a dostupnú literatúru a preventívne výukové programy zakomponovať do plánov práce každej triedy.

4. Poskytovať deťom dostatok podnetov a možností realizácie prostredníctvom rôznych aktivít, a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali svoje miesto. 

5. Zabezpečiť v celom areáli školy prísny zákaz fajčenia.

6. Dbať na to, aby sa do budovy školy nedostali žiadne nepovolané osoby, a tým zamedziť možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti.

7. Učiteľky sa budú zúčastňovať na školeniach s touto tematikou( podľa ponuky ), prípadne študovať literatúru a ostatné materiály s tematikou drog a ich šírenia. 

8. V prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v prostredí MŠ bezodkladne informovať kompetentných (riaditeľku a zástupkyňu), ktorí vykonajú okamžité opatrenia.

           Dôvernosť informácií

Zamestnanci materskej školy sú povinní zachovávať mlčanlivosť o skutočnostiach , ktoré im rodičia zverili písomne alebo ústne, a ktoré v zmysle zákona o ochrane osobných údajov nemožno oznamovať iným osobám. Záznamy o deťoch a rodinách sú prístupné iba pre pedagogické pracovníčky a v prípade potreby pre externých poradcov v rozsahu nevyhnutnom pre poskytovanie odbornej pomoci. Žiadna informácia nesmie byť sprístupnená bez predchádzajúceho súhlasu rodiča, s výnimkou informácií o podozrení zo zneužívania alebo zanedbávania dieťaťa.

Zneužitie dôvernosti informácií sa bude považovať za porušenie pracovnej disciplíny.

  4. Podmienky zaobchádzania s majetkom školy
     Kľúče od hlavného vchodu do budovy vlastnia všetci zamestnanci materskej školy, vrátane účtovníčky okrem zamestnancov ŠJ a kuriča. Od hospodárskeho vchodu má kľúče vedúca ŠJ a kuchárky, kurič a riaditeľka MŠ , od vchodu do kotolne má kľúče  kurič a riad. MŠ. 
Počas  prevádzky MS za uzamknutie hlavného vchodu do budovy  školy zodpovedá upratovačka, po ukončení prevádzky  osoba, ktorá opúšťa budovu posledná. 
Za uzamknutie  hospodárskeho vchodu zodpovedajú kuchárky a vchodu do kotolne kurič, ktorý tiež zodpovedá za uzatvorenie okien v kotolni. 

 V budove materskej školy je bez sprievodu pracovníka MŠ zakázaný akýkoľvek pohyb cudzích osôb, taktiež je zakázaný podomový predaj. Pracovníci poverení kontrolou v priestoroch materskej školy sú povinní legitimovať sa. 

Pri odchode učiteľka skontroluje vypnutie didaktickej techniky z elektrického prúdu a ak je to možné aj jej uloženie na uzamykateľné, vopred dohodnuté miesto.

Upratovačka ( v ojedinelom prípade zamestnanec, ktorí odchádza z budovy posledný v prípade neprítomnosti upratovačky) je zodpovedná/ý za uzatvorenie okien v budove MŠ, čistotu hygienických zariadení (spláchnutie záchodov ), zastavenie vody v umyvárkach,  uzamknutie  hlavného vchodu a vstupnej brány.
Jednotliví pracovníci MŠ zodpovedajú za inventár, ktorý používajú v zmysle činností svojej pracovnej náplne. 
Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si pracovníci plnia v zmysle popisu práce a pracovného poriadku.
Osobné veci si zamestnanci odkladajú na určené uzamykateľné miesto.

Školský poriadok  MS vo Východnej je po prerokovaní s rodičmi a schválení starostom obce záväzný pre všetkých pracovníkov MŠ a všetkých rodičov, ktorým deti navštevujú MŠ vo Východnej .
Školský  poriadok prerokovaný zamestnancami MŠ a ŠJ na pracovnej  porade 

                                                                                                           dňa:........................
Školský  poriadok prerokovaný rodičmi detí MŠ na zasadnutí Rady rodičov

                                                                                                           dňa:........................

Tento školský poriadok ruší platnosť školského poriadku zo dňa 31.8.2014
Školský poriadok nadobúda platnosť dňom: 01.09.2015
                                                                                    ......................................................

                                                                                          Mgr. Zuzana Fridmanová
                                                                                          riaditeľka materskej školy  

Prehlasujem, že som bol oboznámený/á so Školským poriadkom  pre MŠ vo Východnej, ktorý je platný od 01.09.2015 
Podpisy zamestnancov:

Marta Krupová 


...........................................................................          

Denisa Hošková


...........................................................................          

Anna Majerčíková


...........................................................................
Mgr. Veronika Mikušová
            ............................................................................

Ján Valkovec



............................................................................     

Erika Jurčová


           .............................................................................   

Anna Brezinová


.............................................................................
Elena Chovanová


 ............................................................................
Jana Krupová 



..............................................................................
Jaroslava Stanová

            .............................................................................     
Anna Hošková                                    ............................................................................... 
Bc. Miroslava Bartková                     ...............................................................................
Mgr. Zuzana Papajová                       ...............................................................................

Lucia Moravčíková                            ...............................................................................
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